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1 Statistika
1.1  Statistika splosno

Program je namenijen pripravi in prikazu razli€nih podatkov, ki izhajajo iz poslovanja podjetja. Razdeljen je v dva
dela:

¢ prvi del je namenjen statisti€nim porocilom za potrebe Banke Slovenije
e drugi del pa analizam poslownih podatkov

Program je razdeljen v naslednje sekcije:

Datoteka - izhod iz programa in nastavitev tisklanika
Mati€ni podatki - nastavitev nekaterih sploSnih podatkov, ki se uporabljajo pri delu s programom:
Sifrant partnerjev in njihova razporeditev v klasifikacijo SKIS

Sifrant klasifikacije SKIS
Sifrant davénih klavzul

e Porocila za Banko Slovenije - obdelave potrebne za poro¢anje Banki Slovenije od oblikovanja tabel za
poroCanje, preko obdelave in priprave poro€il ter kon€éno poro€anja za BS s pomocjo datoteke XML.

¢ Analize poslovanja vsebujejo nekatera porocila, ki prikazujejo gibanja nekaterih kategorij, ki nastajajo v
poslovanju in se zajemajo preko programov Hermes, gre za poro€ila iz glawne knjige.

¢ V sekciji nastavitevimamo nekatere nastavitve, ki jih program potrebuje za delo

Pred zacetkom dela s programom, opravite najprej nastavitev splosnih parametrov programa!

Prironik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.010 (3.0 HermeS) oz. 1.044 (2.0 HermeS).

“¢ Vizitka - Statistika SQL o] @ [
N

Hermes d.o.o.®

CopyRight 2 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Kréko
Wie pravice pridréane.

Yerzija: 6006/ E1.01
Dovoligne za uporabo tega programa ima:

D

Opozorile: Ta program je zastiten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblaffens razmnodevanje ali razpebavanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karencki zakonodaji, zato bo preganjane v najvedji mozni
meeri, ki jo omogota zakon.

2 Datoteka

2.1 Nastavitev tiskalnika

Nastavitve tiskalnika so nastavitve, ki jih ponuja Windows okolje. S temi nastavitvami lahko izberete tiskalnik,
ga dolocCite za privzetega ali pa zamenjate trenutno privzeti tiskalnik za drugega. Najpogosteje se ta moznost
uporablja takrat, kadar Zelite tiskati na tiskalniku, ki je priklju€en na drug rac¢unanik.
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Print setup 2| x|

— Printer

Name:  |HP LaseretIIP v|  Properties.. |

Statuz; Ready

Type: HF Lazerlet [IF

“Where:  Direktor

Corrnent: Hewlett Packart Lageret 1100

— Paper Orientation

Size:  |ad | & Partrai

Source: I.-'l‘-.utcumaticall_l,l Select j " Landscape
Metwarl... | ]9 I Cancel

Izgled okna za dolo€anje tiskalnika se razlikuje v odvisnosti od gonilnika za tiskalnik, saj nimajo vsi tiskalniki
enakih lastnosti. Tip tiskalnika dolocite z roletnim menijem "Name:", lastnosti pa z gumbom Properties...

Tiskalnik lahko nastavite tudi tik pred izpisom posameznega izpisa.

3 Maticni podatki

3.1 Poslovni partnerji

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Poslovni partnerji

Sifrant poslownih partnerjev je povzet iz standardnega programa Enterprise. Podatki se wna$ajo na enak nagin
kot vomenjenem programu. Tako podatke vnasate s pomocjo tabelarnega urejevalnika podatkov:
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‘i1 Urejanje kupcev in dobaviteljev E\@
Maziv |§ifla |2irn | Kraj |
+ Sifra M aziv Pos. enata Ulica Poita  Kraj Davitha Stev  TRR »
b E70NS test 01000 LJUBLIAMA :
B1917 08281 SEMDVD
57855 02255 WITOMIRC
EE7RY 01293 Smarie - Sap
59538 08000 MOVO MESTO
406 00000 | ZAGRER
E1847 FODJETJE Z4 T 02370 Dravograd
59516 08210 Trebnije
GEREE 08210 Trebnije
55884 03242 KRIZEVC! PRI LIUTOMER
245 TRGOWVSKD IN s m {08000 NOWO MESTOD
5475 nooog
BER0E £ 04000 KRAMN
B7022 Indusztrizgelande 03435 Zwentendorf
E7550 SPEDITION Gl 85445 SCHWAIG ]
53302 | 08273 Leskovec pri Kigkem
G2672 SOFT UMD HAR 40593 DUSSELDORF e dmiomes i
¢1| P [ q—
. TRR- H-_‘g Kaontakti ”55. D adatni naziy “@ Brigi dod. naziv ’ Watavi ”E Spremeni ][a Brigi ]

B @i

Tabelarni urejevalnik ima vgrajen inkrementalni lokator, kar pomeni, da se do posameznega partnerja lahko
premaknete (ga najdete) z enostawnim wtipkavanjem njegovega naziva, Sifre, TRR ali kraja. Vsaka weSena ¢rka
ali Stevilka pribliza lokacijo k najblizZnjemu partnerju, ki ustreza kriterijem.

Z gumbom Spremeni lahko urejamo podrobne podatke o partnerju:
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"{i Azuriranje kupcev in dobaviteljev == @

. Fupec/Dobavitel] |

Sifra: 67019 Prosta 0 K.omercialni podatki Financni podatki
M aziv: tesgt Dt dao wal.: Lirnit: 0,00
Pozl enota: Fabat: 000% | Saldo 0.00
Ulica: Fogodba: Debet: 0,00
Pogtakrap 01000 | |LIUBLIANA Biatirs Kredit 0,00
Driava:
TRR: Stevilka trajrika: 0 Barka:| 0 '%
Davéna St Em#o;
Ozeha Flavzule:
Telefon 1: Telefon 2
ehd ail: Fau:

Mali zavezanec [ Fizitna oseba  Status: |0 Yaluta poslovania:
Opomba: 3
Baonitetni razred: 0l Maticna Stevilka: q
Sifra D ejavnost: Skupina SKIS: 1] éﬁ
Osrovni Kapital: 0,00
D at. nastanka: 3122007 | Kreator 1

Dat. spremembe; | 29.05.2012 | Zad. uporabnik: |1

22 ok | & Prekici  |[€ Pomos

Da bi lahko dobili ustrezno razws&eno porocilo po nasprotnih sektorjih, moramo dolociti v kateri sektor spada
na$ poslowni partner. Ker je partnerjev veliko, je v program vgrajena logika, da vsi partnerji, ki nimajo
oznaCenega sektorja, sodijo v sektor S.11, e imajo wisano davtno Stevilko, oziroma v sektor S.14, e davtne
Stevilke nimajo wisane. To pomeni, da je potrebno wisati sektor samo tistim partnerjem, ki spadajo v druge
sektorje.

Razpored po sektorjih s pomocjo tega wnosa velja za vse tiste knjizbe iz glawne knjige, ki imajo povezavo na
partnerje npr. saldakonti, krediti, ipd.

Gumb z lupo omogoca iskanje po seznamu SKIS. To je Sifrant, ki je priloZzen k programu, namenjen pa je
enosmiselni dologitvi razporeda partnerjev v posamezne sektorje. Ta $ifrant je objavjen na spletni strani Banke
Slovenije.

Drugi gumb z lupe je povezan s Sifrantom skupin SKIS, ki je ramo tako dodan programu. Ta se uporabi v
kolikor partnerja ni v Sifrantu SKIS.

Gumb Kontakti - uporabimo za wisovanje ve€jega Stevila kontaktnih oseb v podjetju - poslovnem partnerju:
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“ 7 Urejanje kontakinih naslovav =] @
F.ontakti
test LJUBLIANA |
*  Telefon Mabilni Telefon Telefax Ernail “web Stran Oddelek, Opoml
014885223 051111111 Emailtatemail.com
i r
l Watavi ”E Spremeni ”a Brigi ]
[ti_*j Zapii ”9 Pamod ]

Vsi kontakti so navedeni v taksni tabeli. Posamezen zapis pa dodamo ali spremenimo v naslednjem obrazcu:

¢ Spreminjanje zapisa EI =l I
F.ontakt kupca |

s

|7§E;a kupza: EF019 | test L_..IEB LJANA
Telefor: 014885223
Mobilni Telefor: 051111111
Telefaw:
Email: E maili@email. com
“Web Stran:
Oddelek:
Opomba:

21 ok (K Pekici |[@ Pomos

Posamezen partner ima lahko neomejeno Stevilo kontaktov.

Gumb Dodatni naziv uporabljamo za vnos dodatnih nazivov pri partnerju. Ti se uporabljajo v primeru, da
standamni naziv ne zado$¢a za izpis na fakturi.
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4= Dodatni nazivi Elﬁl@

Splodno ! Opombe |

Maziv 1
Maziv 2
iza:

Pogta:

B ok |[ & Prekic

Gumb Natisni je namenjen izpisu seznama partnerjev. Moznih je ve¢ nacinov razwsc&anja:

=, Priprava in tiskanje porodila  [E=NE=8 )

Razvrstitey porodila pao

() Kraj partnerja
1 Tranzakcijski ratun
() Davina dtevilka

i Matizni ”u Zapii ”\Ea Parnaod

Izberite na€in razw8¢&anja podatkov in pritisnite na gumb Natisni. Program bo izdelal izpis v naslednji obliki:

s . iy 29.05.2012, 13:53
Sifrant poslovnih partnerjev Stran 1
Vsi vpisani partnerji
Urejeno po Sifri partnerja
Sifra Naziv poslovnega par Ulica Kraj Davina Stev | Drzava Trans Ragun Telefon Oseba Telefax. SKIS Matizna 5KI5
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 (s e S . 08281 SENOVO e g
10 | TR S5 5 % | 09000 MURSKA SOBOTA B = s Ry
100 | RGNS =0 N P 00000 CELIE il
1000 |filing 5 S nia g e 00000 RAKA

3.2 Sifrant stroskovnih mest

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant stroskovnih mest

Stroskowna mesta urejate v tabelarnem urejevalniku naslednje oblike:
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( } Urejanje strotkovnih mest o] @ [

Stevilka

* Stevika Sektor Maziv
¥ 00000 0 i o
10000 0 | e

[ bW zkani ][E Spremeni ][a Birigi ]
@z )@

Z gumbom Vstavi in Spremeni lahko wesete podatke o stroSkovnem mestu.

¢ AZuriraj strotkovna mesta o @ =
Strofkovino mesto
Stewilka / Sektor: (00000 0
M aziv: s £ 4
2 ok |[#& Frekici  ||® Pomez

Stevilka poleg oznake Strm pomeni Sektor, ki se uporablja v posebnem modulu za analizo stro§kov po
stroSkownih mestih.

StroSkowna mesta lahko izpiSete v obliki seznama. Razws¢anje izpisa lahko izvedete na 3 nacine in sicer s
pomocjo obrazca, ki se pojavi tik pred tiskanjem:

\>, Priprava in tiskanje porotila —IEI_IQiIEI

Razvrstitey porodila po

......

) Mazivu St

) Sektaru

(2 Matisni ][&] Zapri ][@, Pornad
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&= . 29,05.2012, 1358
Seznam stroskovnih mest Swan 1
Vsa stroskovna mesta
Urejeno po sifri stroskovnega mesta

Sitra Maziv suoskownega mesta Cektor
i i 3
DD R B P T 1]
10000 1 [1]

3.3  Sifrant standardnih davénih klavzul

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant standardnih davénih klavzul

Standardne klavzule vnasate s pomocjo tabelarnega urejevalnika, ki ima naslednjo obliko:

(L} Urejanje tabele klavzul e =
Sifra II:Ipis klavzule |
]
= Sifra  Klavaula A

» 1 DAYEEK JE ZARACUMAN. 1
E DAVEER JE W CENMI.
10 - DRUZBA JE WPISAMA PRI OKROZMEM SODISCU KRSKO, DME 22.11.19985T. WPISE
12 - PROSIMO.DA NAM WEMETE POTRJEN IZvV0D NASEGA DOBROPISA, 5 KATERIM P
13 Prazimo, da nam viete patreni izvod bremepiza, = katenmpatiuete skladnost knpzena DC
14 -BLAGD PO BACUNU JE LAST PRODAJALCA DO DOKONCMEGA PLACILA RACUNA |
15 BLAGOJE ¥ LASTI TRG. ZRN0 Raka DO PLACILA RACUMA,
16 DDW OBRACUNAN v SKLADU Z 2 TOCKD 22 CLENA ZAKONA O DDY.
17 OPCLA PREDRACUMA VELIS 7 DN,
18 . -

[ Watawi ][E Spremeni ][E Brizi l

I&j Zapri I [@ Parno ]
Podatke v urejevalnik wnesete preko naslednjega obrazca:
=+ Spreminjanje zapisa EI = |
_Klavzula .
Sifra klavzule: 1
Elavzula: DiEK JE ZARSCUMNAN.
8. ok | A& Prekizi || Pomaz
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3.4 Sifrant SKIS
Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant SKIS

Na spletni strani Banke Slovenije in Ajpes je objavjen aktualen seznam vseh prawnih oseb in podjetnikov z
njihovimi mati€nimi Stevilkami in razporeditvijo v Sifrant skupin SKIS. Ta Sifrant je priloZzen programu zaradi
laZjega dela oziroma hitrejSega zaCetka dela. Do podatkov o partnerju pridete s pomocjo tabelarnega
urejevalnika, ki ima naslednjo obliko:

([} Urejanie sifranta SKIS EIE

Maziv podjetja | Matichna dtevilka | Sifra kupca iz financ |

Sifra  Matitna$.  Skupina Maziv podigtia -

» 0 BSmEEE S 14100 SEET SRR i doam T TEEEE 1 F
0| S SRSRINNE | S 11002 | 54 IS mRING TR Y G RS P fomini i TR

514100 | FEEH RalhiniElE analt SR 8
0| FIEEEENNE | S 14100 | 5% g O T sl g 1 e Ihgs sml
0 S NN S 14100 | 5% 0 O ] g = Lo il g s
0| TEETETEINNE | 5.14100 | B SEse e e EE
a
a

=

S.11002 | B RE T S o5 i RGO gs TR Myid b b il
TN S 11002 | PR R mat T 43 i i

[ Watawi ”E Spremeni ”a Brigi ]

[f Uwozi ”i.'; M atizi ”'-‘; Sinhronizirai] | | [u Zapri H.Q, Pomad l

Verjetno ne boste posebej wisovali novih partnerjev v to tabelo, vendar pa lahko kadarkoli na spletni strani

http://www.ajpes.si/DocDir/Sprejem_ podatkovSFER/Sifrant SKIS_31032009.zip

dobite Sifrant v tekstualni obliki, katerega je v program mozno uvoziti. To nardite tako, da si najprej s spletne
strani Ajpes privzamete Sifrant v tekstni obliki, ga shranite na swoj disk, nato pa v programu Statistika s
pomocjo gumba Uwvozi uvozite ta Sifrant. Gumb Uvozi vam omogoc€a izbor datoteke za uvoz. Uvoz lahko veCkrat
ponovite, saj program preverja obstoj mati¢ne Stevilke partnerja in Ce ta Ze obstaja, ne ponovi prenosa.

Datoteka Sifranta je "semicolon delimited", kar pomeni, da so polja lo€ena s podpi¢jem, polja pa si sledijo:
mati¢na Stevilka;sektor;ime partnerja

Poprawke ali nov wnos izvedete preko naslednjega obrazca:

:f Spremninjanje zapisa EE@
SKIS

|0 zapiza: 153493

Sifra iz financ: 1] i'?%
Maticha stevilka: | 746053000
Skupina 5KI5: 5.14100

Maziv podietja: TEST - e _—

R o

=TI

Sifra iz financ je $ifra partnerja, ki jo imamo Ze v nasem programu Enterprise.
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S pomocjo gumba Tiskaj lahko natisnemo celoten Sifrant po razli¢nih razporedih (mati€na Stevilka ali naziv).
(izpis je izredno dolg.. nekaj tiso€ strani)

S pomocjo gumba sinhroniziraj, pa lahko uskladimo Sifre partnerjev oziroma oznake sektorjev v programu
Enterprise in programu Statistika. V principu gre za to, da program na podlagi mati¢ne Stevilke, ki je Ze
wpisana v programu Enterprise najde v katero skupino SKIS je raporejen dologen partner. Ce matiénih $tevilk
nimate wpisanih, potem program ne more izvesti sinhronizacije. Takrat naredite v razpored partnerja v ustrezno
skupino s pomocjo urejanja podatkov o partnerjih.

4 Banka Slovenije

4.1 Splosno o porocanju

Zakaj je treba porocati?

Poro¢anje podatkov za namene statistike finanénih racunov je predpisala Banka Slovenije s Sklepom o

poro¢anju podatkov za namene statistike finan¢nih racunov (Uradni list RS, §t. 66/03). Statistiko finan¢nih
racunov vodi Banka Slovenije, poro€ila pa zanjo zbira AJPES.

Kdo mora porocati?

Obwvezniki poro€anja so po standardni klasifikaciji institucionalnih sektorjev (Ur.l. RS, §t. 13/2006) vse
institucionalne enote, ki so uwscCene v sektorje:

¢ S.11 (nefinan¢ne druzbe) in S.12 (finanéne druzbe), katerih bilanéna vsota (wednost aktive) je ob koncu
koledarskega lete, pred obdobjem za katerega se poro¢ajo podatki, ve€ja od 1 milijona evrov.

e S.13 (institucionalne enote drzawe) le tiste, katerih bilan¢na vsota (wednost aktive) je ob koncu koledarskega
leta, pred obdobjem za katero se poro€ajo podatki, ve€ja od 8 milijonov evrov.

Institucionalne enote, ki so ustanovjene med letom presojajo obveznost poro€anja z ocenjevanjem bilancne
vsote ob koncu Cetrtletja, za katerega se poro¢ajo podatki.

Ne porocajo:

S.14 - gospodinjstva (prebivalstvo in samostojni podjetniki),

S.15 - neprofitni izvajalci storitev gospodinjstvom (drustva, politi€ne stranke, sindikati, klubi, zveze, cerkvene

skupnosti in humanitarne organizacije),

¢ S.11 - nefinanne druzbe, katerih bilan¢na vsota (wednost aktive) je bila ob koncu koledarskega leta, pred
obdobjem za katero se poro€ajo podatki, manjSa od 1 milijon evrov.

e S.12 - finan¢ne druzbe, katerih bilanéna vsota (wednost aktive) je bila ob koncu koledarskega leta, pred
obdobjem za katerega se poroc€ajo podatki, manjSa od 1 milijon ewrov.

¢ S.13 - institucionalne enote drzave, katerih bilanéna vsota (wednost aktive) je bila ob koncu koledarskega

leta, pred obdobjem za katero se poro€ajo podatki, manjSa od 8 milijonov ewrov.

Oznako sektorja lahko preverite z vpogledom v Poslowni register Slovenije (Storitve>Poslowni register
Slowvenije>iPRS) na AJPES-ovem spletnem portalu.

Kdaj poroéamo?

Skladno z Navodilom za izvajanje sklepa o poro¢anju podatkov za namene statistike finan¢nih racunov,
obvezniki poro¢anja predlozijo Cetrtletna porocila v prehodnem letu :

e do 20. februarja tekoCega leta za IV. Cetrtletje (porocevalsko obdobje od 1. oktobra do 31. decembra )
predhodnega leta,

¢ do 10. maja tekoCega leta za I. Cetrtletje tekoCega leta (porocevalsko obdobje od 1. januarja do 31. marca),

¢ 10. awgusta tekocCega leta za Il. Cetrtletje tekocega leta (poroCevalsko obdobje od 1. aprila do 30. junija),

¢ do 10. novembra tekoCega leta za lll. Cetrtletje tekocega leta (poroCevalsko obdobje od 1. julija do 30.
septembra).
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Kaj poroéamo?

Obwezniki poro€anja morajo podatke o transakcijah v letu in stanjih konec leta predloziti AJPES v elektronski
obliki.

Porocila vsebujejo podatke o stanjih in o transakcijah ter wednostnih spremembah v finan¢nih sredstvih in
obwveznostih, ki jih imajo obvezniki poro€anja kot terjatev ali obveznost do drugih enot, po posameznih
sektorjih/podsektorjih in po posameznih finan€nih inStrumentih. Zbrani podatki pomenijo pomembno
makroekonomsko statistiko, finan&ni raCuni pa pomembno analitsko orodje za prou€evanje financnih tokov
med institucionalnimi sektorji vdoma&em gospodarstw oziroma med domacimi sektorji in tujino.
Metodologija, nacin in roki poro¢anja so dolo¢eni z Navodilom za izvajanje sklepa o poro€anju podatkov za
namene statistike finan&nih ra¢unov (Uradni list RS, &t. 78/03) in Navodilom o spremembi in dopolnitvi navodila
za izvajanje sklepa o poro€anju podatkov za namene statistike finan¢nih raCunov (Uradni list RS, §t. 16/04).

Drugo:

PodrobnejSa vsebinska navodila za poro€anje so na wljo na spletni strani Banke Slovenije.

Obveznikom poro&anja je kot pomo¢ za razw$&anje poslownih partnerjev v nasprotni sektor na voljo Sifrant
SKIS v tekstowni obliki. V njem so za vsak poslowni subjekt podatki o imenu, mati€ni Stevilki in oznaki
institucionalnega sektorja (SKIS). Obvezniki poro€anja pa lahko za razw8&anje poslownih partnerjev v nasprotni
sektor uporabijo tudi iPRS, ki je na woljo na spletni strani AJPES. V njem so podatki samo za aktime poslowne
subjekte.

4.2 Navodilo za porocCanje

Na podlagi drugega in tretjega odstavka 13. ¢lena, tretjega odstavka 29. ¢lena Zakona o Banki Slovenije
(Uradni list RS, s§t. 58/02 in 85/02) ter 3. toCke Sklepa o poro€anju podatkov za namene statistike finan¢nih
racunov (Uradni list RS, §t. 113/2007, 51/2008) izdaja guverner Banke Slovenije

NAVODILO
za izvajanje sklepa o poroc¢anju podatkov za namene statistike finan¢nih racunov N-2

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. To nawodilo dolo¢a metodologijo, nacin in roke poro¢anja podatkov za namene statistike finan¢nih racunov.
2. Predmet porocanja je Cetrtletno porocilo o stanjih financnih sredstev in obveznosti, o transakcijah v finan¢nih
sredstvih in obveznostih in 0 wednostnih spremembah v finanénih sredstvih in obveznostih, ki jih imajo
obvezniki poro¢anja kot

terjatev ali obveznost do drugih institucionalnih sektorjev po posameznih finanénih instrumentih.

3. Obvezniki poro¢anja dostavijo porocila za potrebe Banke Slovenije Agenciji Republike Slovenije za
jawnoprawne evidence in storitve (AJPES), razen ¢e ni s tem navodilom dolo¢eno drugace.

4. Finanne druzbe (enote institucionalnega sektorja (S.12) dostavijo porocila neposredno Banki Slovenije,
kadar za to obstajajo utemeljeni razlogi, ki jih mora BS v zahtevi obrazloziti.

5. Obvezniki poro¢anja oddajo porocilo v elektronski obliki v skladu z vsebino porocila, ki je predpisana s tem
navodilom.

6. Obvezniki poro¢anja pred prnim posiljanjem poro€ila za namene statistike finan¢nih racunov preko spletne
strani AJPES predlozijo viogo pristojni izpostavi AJPES, s katero se identificirajo oziroma pooblastijo osebo za
posredovanje podatkov

statistike finan¢nih racunov preko spleta. Vloga je enkratna in je ni potrebno predlagati pred vsakim
poro¢anjem, temvec le v primeru sprememb. Vloga in navodila za predlozZitev ioge so objavjeni na spletni
strani AJPES, kjer so tudi tehni¢na navodila za poroc¢anje.

7. Obvezniki poro¢anja predlozijo Cetrtletna porocila po tem navodilu:

do 10. maja za prvo Cetrtletje (poroCevalsko obdobje: od 1. januarja do 31. marca) tekocega leta;

do 10. awgusta za drugo Cetrtletje (poro¢evalsko obdobje: od 1. aprila do 30. junija) tekocega leta;

do 10. novembra za tretje Cetrtletje (poroCevalsko obdobje: od 1. julija do 30. septembra) tekocega leta;

do 20. februarja za Cetrto oziroma zadnje Cetrtletje (poroCevalskoobdobje: od 1. oktobra do 31. decembra)
predhodnega leta.
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Il. VSEBINSKA OPREDELITEV POROCILA

8. Vsebina porocila temelji na nacelih Ewopskega sistema
racunov (ESR95).

9. PorocCilo sestavijajo osnowni podatki in obrazci.

9.1 Osnowni podatki o obvezniku poro¢anja so:

e mati¢na Stevilka,

davtna Stevilka,

sektor obveznika porocanja,

naziv obveznika poro¢anja,

sedez obveznika poro€anja,

Sifra proracunskega uporabnika (€e je obveznik poro€anja proraunski uporabnik),
oseba, odgovorna za sestavjanje porocila,

telefonska Stevilka osebe, odgovorne za sestavjanje porocila,
e-mail osebe, odgovorne za sestavjanje obrazcey,

vodja obveznika poro¢anja,

datum,

kraj.

Sifrant sektorjev:

Naziv sektorja Oznaka sektorja
Nefinancne druzbe S.11
Centralna banka S.121
Druge denarne finan¢ne institucije S.122
Drugi finanéni posredniki razen zavarovalnic in pokojninskih S.123
skladov

Izvajalci pomoznih finanénih dejawnosti S.124
Zavarovalnice in pokojninski skladi S.125
Centralna drzava S.1311
Lokalna drzava S.1313
Skladi socialne varnosti S.1314

Podrobna sektorizacija je navedena v Uredbi o uvedbi in uporabi standardne klasifikacije institucionalnih
sektorjev (Uradni list RS, §t. 13/06). Za razwS¢anje posameznih institucionalnih enot v ustrezen nasprotni
sektor se uporabi Sifrant SKIS v tekstualni obliki, dostopen na spletni strani AJPES. V njem so za vsako
institucionalno enoto podatki o imenu, mati€ni Stevilki in oznaki institucionalnega sektorja (SKIS). Za
razwSc&anje institucionalnih enot v ustrezen sektor pa se lahko uporabi tudi iPRS (Poslowi register Slovenije),
ki je na wljo na spletni strani AJPES. V njem so podatki samo za aktivne poslowne subjekte.

9.2 Obrazci porocila so:

obrazec 1: podatki o stanjih finan¢nih sredstey,

obrazec 2: podatki o stanjih obveznosti,

obrazec 3: podatki o transakcijah v finan¢nih sredstvih,

obrazec 4: podatki o transakcijah v obveznostih,

obrazec 5: podatki o wednostnih spremembah v finan¢nih sredstvih (kontrolni obrazec),
obrazec 6: podatki o wednostnih spremembah v obveznostih (kontrolni obrazec).

10. V porocilu se izpolnjuje podatke po finanénih instrumentih.

Sifrant finanénih instrumentov:

Naziv finanénega instrumenta Oznaka finanénega
instrumenta

Monetarno zlato in SDR (posebne pravice ¢rpanja) F.1

Gotovina in Moge F.2

Gotovina F.21
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Prenosljive Moge F.22
Druge Voge F.29
\Vrednostni papirji razen delnic F.3
\Vrednostni papirji razen delnic in izvedenih finan¢nih instrumentov F.33
Kratkoro€ni dolZniSki wednostni papirji F.331
Dolgoro€ni dolZniSki wednostni papirji F.332
Izvedeni finanéni instrumenti F.34
Posojila F.4
Kratkoro€na posojila F.41
Dolgoro¢na posojila F.42
Delnice in drug lastniski kapital F.5
Delnice in drug lastniSki kapital, razen delnic investicijskih druzb in enot F.51
vzajemnih skladov

Delnice, ki kotirajo F.511
Delnice, ki ne kotirajo F.512
Drug lastniSki kapital F.513
Delnice investicijskih druzb in enote vzajemnih skladov F.52
Zavarovalno tehni¢ne rezervacije F.6
Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah zivjenjskega zavarovanja in v [F.61
rezervacijah pokojninskih skladov

Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah zZivijenjskega zavarovanja F.611
Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah pokojninskih skladov F.612
Prenosne premije in $kodne rezervacije F.62
Druge terjatve in obveznosti F.7
Komercialni krediti in predujmi F.71
Drugo (druge terjatve in obveznosti razen komercialnih kreditov in predujmov)  |F.79

Finan&ni instrumenti so razdeljeni na skupine in podskupine finan€nih instrumentov. V porocilu se izpolnjujejo
podatki po posameznih podskupinah finan€nih instrumentov. PoroCevalci vnesejo pod skupine financnih
instrumentov seStevek podskupin finan¢nih instrumentov.

Finan&ni instrumenti so lahko v obliki finan¢nih sredstev ali obveznosti. Podane opredelitve finan€nih
instrumentov veljajo za finan€na sredstva in obveznosti.

Opredelitve finan€nih instrumentov so naslednje:

Skupino F.1 Monetarno zlato in SDR sestavja:

— Monetarno (denarno) zlato, ki je sestavina mednarodnih rezerv denarne oblasti in drugih subjektov, ki so pod
njenim dejanskim nadzorom;

— SDR (Posebne pravice ¢rpanja), ki so mednarodna rezerna sredstva in jih je oblikoval Mednarodni denarni
sklad ter dodelil svojim ¢lanicam za povecanje obstojecih rezernih sredstev.

Praviloma je F.1 financno sredstvo centralne banke. Nobena institucionalna enota oziroma sektor ne izkazuje
F.1 kot obveznosti.

Skupino F.2 Gotovina in oge sestavjajo tri podskupine finan€nih instrumentov.

F.21 Gotovina predstavija bankowvce in kovance, ki se navadno uporabijo za placila, in obsega bankowvce in
kovance v obtoku, izdane s strani reziden&ne denarne oblasti, ter bankovce in kovance v obtoku, izdane s
strani nerezidenCne denarne oblasti, katerih imetniki so rezidenti. F.21 imajo lahko kot finanéno sredstvo vsi
sektorji. F.21 predstavja obveznost enote, ki jo je izdala (praviloma centralna banka).

F.22 Prenosljive ioge predstavjajo Moge na vpogled vdomacgi ali tuji valuti. Prenosljive ioge je mozno brez
odloga zamenjati v gotovino oziroma so prenosljive s ¢ekom, placilnim nalogom, debetno vknjizbo ali na drug
podoben nacin, in sicer brez pomembnejsih omejitev ali dodatnih stroSkov. F.22 zajema tudi ioge med
denarnimi finan€nimi institucijami (primer so Vloge, ki jih imajo druge denarne finan¢ne institucije pri centralni
banki na osnovi zahtev po obvezni rezenv). F.22 imajo lahko kot finanéno sredstvo vsi sektorji. Obveznosti iz
naslova F.22 izkazujejo praviloma denarne finan¢ne institucije (S.121 in S.122) ter tujina (S.2).

F.29 Druge vioge predstauvjajo vioge, ki jih ni mozno uporabljati za plaCevanje ob vsakem €asu in jih ni mozno
zamenjati za gotovino ali prenosljive ioge brez pomembnejsih omejitev ali dodatnih stroSkov. Druge vioge
obsegajo:

— vezane Joge;

— hranilne voge;
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— potrdila o Mogah (CD — »certificates of deposit«), ki niso trzna oziroma katerih trznost je, Ceprav teoreti¢no
mozna, zelo omejena;

— repo posle (posle ponownega odkupa), ki predstavjajo obveznost denarnih finan¢nih institucij;

— kritja, vezana na izvedene finan€ne instrumente, ki predstavijajo obveznost denarnih finan¢nih institucij;
—Voge, ki so posledica var€evalne sheme ali pogodbe;

— dokazila o Mogah, izdanih s strani hranilnih in posojilnih zdruZenj, druzb za izgradnjo, kreditnih unij in
podobno;

— druge Moge, ki niso wlju€ene v podskupino F.22.

F.29 wlju€uje tudi terjatve oziroma obveznosti do Mednarodnega denarnega sklada.

F.29 imajo lahko kot finan€no sredstvo vsi sektorji. Obveznosti iz naslova F.22 izkazujejo praviloma denarne
finan¢ne institucije (S.121 in S.122) ter tujina (S.2).

Praviloma se nate€ene obresti kljucijo vinstrument, na katerega se natec€ejo (v F.22 ali v F.29). V primeru, da
obresti ni mogo€e \kljuéiti vinstrument, se izkaZejo v postawi F.79.

Skupino F.3 Vrednostni papirji razen delnic sestavjata dve podskupini finan&nih instrumentov:

— F.33 Vrednostni papirji razen delnic (dolZniSki vrednostni papirji) brez izvedenih finan€nih instrumentoy,

— F.34 Izvedeni finan&ni instrumenti.

Podskupina F.33 Vrednostni papirji razen delnic brez izvedenih finan€nih instrumentov je dalje razdeljena na
F.331 Kratkoro€ne dolZzniSke wrednostne papirje in F.332 Dolgoro¢ne dolZzniSke wednostne papirje.

F.331 Kratkoro€ni dolzniSki wednostni papirji so wednostni papirji z originalno ro€nostjo (prvotno zapadlostjo)
enega leta ali manj in obsegajo:

— zakladne menice in druge kratkoro€ne wednostne papirje drzave;

— kratkoro€ne menice (lastne, blagowne, trasirane ali trate);

— blagajniSke zapise;

— komercialne papirje;

— potrdila o Mogi (CD — »certificates of deposit«), ki so trzni;

— bancne akcepte.

F.332 Dolgoro&ni dolzniski wednostni papirji so wednostni papirji, katerih originalna ro€nost (prvotna zapadlost)
je daljSa od enega leta in obsegajo:

— obveznice;

— zapise s spremenljivo obrestno mero (FRNs);

— druge dolzniSke wednostne papirje z originalno zapadlostjo, daljSo od enega leta.

Praviloma se nate€ene obresti kljucijo vinstrument, na katerega se nate€ejo (v F.331 ali v F.332). V primeru,
da obresti ni mogoc€e Wkljuciti vinstrument, se izkaZejo v postawi F.79.

F.34 Izvedeni finan¢ni instrumenti obsegajo:

— opcije, s katerimi se trguje na organiziranih trgih ali prek okenc (OTC);

— standardizirane terminske pogodbe, €e imajo trzno wednost, ker se z njimi trguje ali so lahko pobotane;

— zamenjave, ¢e imajo trzno wednost, ker se z njimi trguje ali so lahko pobotane;

— terminske dogovore o obrestni meri, €e imajo trzno wednost, ker se z njimi trguje ali so lahko pobotane;

— nakupne bone. Nakupni boni so posebna oblika opcij, s katerimi se trguje na organiziranih trgih.

F.3 imajo lahko kot finan¢no sredstvo vsi sektorji. F.3 so praviloma obveznosti nefinanénih druzb (S.11),
finan¢nih druzb (S.12), sektorja drzave (S.13) in tujine (S.2).

Skupina F.4 Posojila predstavja vse wste posajil, ki nastanejo, ko upnik bodisi neposredno ali preko
posrednikov posodi sredstva dolZniku, dokumentirana pa so z netrznimi dokumenti ali sploh niso
dokumentirana. Pobudo za posojilo navadno da posojilojemalec. F.4 vklju€uje tudi posojila za financiranje
trgovinskih kreditov, finan€ni najem, dogovor o ponowem odkupu in kritja, vezana na izvedene finan¢ne
instrumente, kadar so ti dogowori in kritja obveznosti druzb, ki niso denarne finan¢ne institucije. F.4 ne
Wlju€uje komercialnih kreditov in predujme. F.4 imajo lahko kot finan€no sredstvo in kot obveznost vsi sektor;ji.
Skupina F.4 je razdeljena na dve podskupini:

— F.41 Kratkoro€na posojila

— F.42 Dolgoro¢na posojila

F.41 Kratkoro€na posojila

Kratkoro&na posojila so posojila z originalno ro€nostjo (prvotno zapadlostjo) do enega leta oziroma wlju¢no z
enim letom.

F.42 Dolgoro€na posojila

Dolgoro€na posojila so posojila, katerih originalna roénost (prvotna zapadlost) je daljSa od enega leta.
Praviloma se nate€ene obresti \klju€ijo vinstrument, na katerega se natecejo (v F.41 ali v F.42), kadar to ni
izvedljivo, se obresti izkaZzejo v postawki F.79.

Skupina F.5 Delnice in drug lastniSki kapital je sestavijena iz dveh podskupin finan€nih instrumentov:
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F.51 Delnice in drug lastniSki kapital, razen delnic investicijskih druzb in enot vzajemnih skladoy,

F.52 Delnice investicijskih druzb in enote vzajemnih skladov.

Podskupina F.51 je dalje razdeljena na:

— F.511 Delnice, ki kotirajo

— F.512 Delnice, ki ne kotirajo

— F.513 Drug lastniSki kapital

F.511 Delnice, ki kotirajo, predstavjajo lastniSke vrednostne papirje, ki kotirajo na domacem ali tujem trgu.
F.512 Delnice, ki ne kotirajo, predstavjajo lastniSke wednostne papirje, ki ne kotirajo na domacem ali tujem
trgu.

F.513 Drug lastniSki kapital predstavja lastniski kapital, ki ni v obliki delnic.

F.51 imajo lahko kot finan€no sredstvo vsi sektorji. F.51 so praviloma obveznosti nefinanénih druzb (S.11),
finan¢nih druzb (S.12) in tujine (S.2). Izjemoma imajo lahko obveznost v F.51 posamezne enote drzave (S.13).
Podskupina F.52 Delnice investicijskih druzb in enote vzajemnih skladov obsega:

— delnice investicijskih druzb;

— investicijske kupone, ki se glasijo na eno ali ve¢ enot premoZenja vzajemnega sklada;

— enote premoZenja vzajemnih pokojninskih skladov.

F.52 imajo lahko kot finan&no sredstvo vsi sektorji. Obveznosti v F.52 imajo lahko investicijske druzbe in
vzajemni skladi (S.123), vzajemni pokojninski skladi (S.125) in tujina (S.2).

Skupina F.6 Zavarovalno tehni¢ne rezervacije obsega zavarovalno tehni¢ne rezervacije zavarovalnic in
pokojninskih skladov nasproti zavarovancem in upraviCencem in je razdeljena na dve podskupini finan&nih
instrumentov:

F.61 Neto lastnidki kapital gospodinjstev v rezervacijah Zivjenjskega zavarovanja in v rezervacijah pokojninskih
skladoy,

F.62 Prenosne premije in Skodne rezervacije.

Podskupina F.61 Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah Zivjenjskega zavarovanja in v rezervacijah
pokojninskih skladov je razdeljena dalje na:

— F.611 Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah Zivjenjskega zavarovanja:

— F.612 Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah pokojninskih skladov.

F.611 Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah zZivljenjskega zavarovanja obsega:

— Ciste matemati¢ne rezervacije Zivjenjskih zavarovanj;

— Ciste rezervacije v korist Zivjenjskih zavarovancey, ki prevzemajo nalozbeno tveganje;

— Ciste matemati¢ne rezervacije zdravstvenih zavarovan;.

F.611 so lahko finan€na sredstva gospodinjstev (S.14) kot zavarovancev in obveznost zavarovalnic (S.125).
F.612 Neto lastniSki kapital gospodinjstev v rezervacijah pokojninskih skladov predstavja matemati¢ne
rezervacije iz naslova pokojnin. F.612 so lahko finanéna sredstva gospodinjstev (S.14) kot zavarovancev in so
praviloma obveznost pokojninskih druzb (S.125).

Podskupina F.62 Prenosne premije in $kodne rezervacije predstavja:

— Ciste prenosne premije;

— Ciste rezervacije za bonuse, popuste in storno;

— Ciste Skodne rezervacije;

— izramalne rezervacije;

— druge Ciste zavarovalno tehni&ne rezervacije.

F.62 so lahko finan¢na sredstva vseh sektorjev kot zavarovancev (prenosne premije) ali upravi¢encev (Skodne
rezervacije) in so praviloma obveznost zavarovalnic in pokojninskih druzb (S.125).

Skupina F.7 Druge terjatve in obveznosti je razdeljena na dve podskupini finan&nih instrumentov:

F.71 Komercialni krediti in predujmi;

F.79 Drugo (druge terjatve in obveznosti razen komercialnih kreditov in predujmov).

Podskupina F.71 komercialni krediti in predujmi predstavja finan&ne terjatve oziroma obveznosti, ki izhajajo iz
dobaviteljevega ali kup&evega neposrednega kreditiranja transakcij z blagom in storitvami, ter predujmi za delo,
ki je vteku ali se bo zacelo in je povezano s temi transakcijami. F.71 kljuCuje vse Se ne placane terjatve
oziroma obveznosti iz naslova blaga ali storitev. F.71 so lahko finan€na sredstva ali obveznosti za vse sektorje.
F.79 Drugo (druge terjatve in obveznosti, razen komercialnih kreditov in predujmov) predstavija vse druge
terjatve in obveznosti, ki so rezultat €asowne razlike med transakcijami in pla€ili, vezanimi na davke, socialne
prispevke, place, rente, dividende, obresti in transakcije financnih sredstev na sekundarnem trgu. F.79 so lahko
finan€na sredstva ali obveznosti za vse sektorje.

Praviloma se nate€ene obresti kljucijo vinstrument, na katerega se natec€ejo, kadar pa to ni mozno, se
Wlju€ijo v postavko F.79.
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11. Nasprotni sektor

Oznaka iz Sifranta nasprotnih sektorjev. Nasprotni sektor je institucionalni sektor oziroma podsektor, do
katerega ima obveznik poro€anja terjatev oziroma obveznost.

Sifrant nasprotnih sektorjev:

Naziv nasprotnega sektorja Oznaka
nasprotnega
sektorja

Gospodarstvo Slovenije in tujina S.0

Gospodarstvo Slovenije S.1

Nefinan¢ne druzbe S.11

Finan¢ne druzbe S.12

Centralna banka S.121

Druge denarne finan¢ne institucije S.122

Drugi finan€ni posredniki razen zavarovalnic in pokojninskih skladov S.123

Izvajalci pomoznih finanénih dejavnosti S.124

Zavarovalnice in pokojninski skladi S.125

Drzava S.13

Centralna drzava S.1311

Lokalna drzava S.1313

Skladi socialne varnosti S.1314

Gospodinjstva S.14

Nepridobitne institucije, ki opravjajo storitve za gospodinjstva S.15

Tujina S.2

Ewvropska unija (EU) S.21

Ekonomska in monetarna unija (EMU) S.2111

Ostale ¢lanice Evropske unije izven Ekonomske in monetarne unije (Ostale €lanice |S.2112

EU)

Tretje drzave in mednarodne organizacije (Ostali) S.22

PoroCevalec porazdeli stanje finanénih sredstev oziroma obveznosti v dolo€enem finanénem instrumentu po
nasprotnem sektorju, do katerega ima obveznik poro€anja terjatev oziroma obveznost. Na enak nacin porazdeli
poro¢evalec do nasprotnih sektorjev tudi transakcije oziroma wrednostne spremembe.

Porocevalci vnesejo pod vi§je kategorije oziroma glawne kategorije nasprotnih sektorjev seStevek nizjih kategorij
oziroma podsektorjev.

Porocevalci poiS¢ejo ustrezen nasprotni sektor oziroma podsektor (sektor nasprotne stranke), do katerega
imajo terjatev ali obveznost s pomogjo Sifranta SKIS v tekstualni obliki oziroma iPRS na spletni strani AJPES.
Nasprotni sektor S.2 Tujina je razdeljen na EU (drzave ¢lanice Ewopske unije) S.21 in druge drzave (drzave
izven EU). S.22. EU pa je nadalje razdeljena na EMU (drzave ¢lanice Ekonomske in monetarne unije — ewro
obmocje) S.2111 in ostale ¢lanice EU S.2112. Sektorska klasifikacija v okviru sektorja S.21 (EU) za
podkategoriji S.2111 in S.2112 je dolo€ena za potrebe statistike financnih raCunov.

12. Vrednost

Poro¢a se wednost stanj, transakcij in vrednostnih sprememb (v obliki kontrolnih obrazcev) v tiso¢ih SIT. V
primeru negativnih transakcij oziroma wednostnih sprememb se pred wrednost obvezno wiSe negativen
predznak.

Za ustrezno razumevanje podatkov o stanju, transakcijah in wednostnih spremembah se uporabi nasledniji
model:

zacetno stanje (konec obdobja x)
transakcije (v obdobju y)

wrednostne spremembe (v obdobju y)
konéno stanje (konec obdobja y)

n + +
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Porocajo se podatki o transakcijah v obdobju y, podatki o wednostnih spremembah v obdobju y (v obliki
kontrolnih obrazcev) in podatki o stanjih v obdobju y.

Vrednotenje stanj (konec obdobja y):

Za wednost stanja financnih sredstev oziroma obveznosti v tuji valuti se uporabi preracun v SIT po srednjem
te€aju Banke Slovenije na dan preseka. Stanja finan¢nih sredstev in obveznosti se praviloma wednotijo po
tekoC€i trzni ceni na dan preseka.

Vrednotenje in ugotavjanje transakcij ter wednostnih sprememb (konec obdobja y):

Poro€ajo se wednosti transakcij in wednostnih sprememb. Transakcije, ki se poro€ajo, predstavjajo razliko
med pridobitvami in odtujitvami v posameznem finan&nem instrumentu. V wrednosti odtujitve instrumenta se
upoStevajo morebitne realizirane wednostne spremembe. V wednostne spremembe se \kljuCujejo morebitne
realizirane in nerealizirane wednostne spremembe na osnovi spremembe cen oziroma deviznih te€ajev ter
druge spremembe, ki niso vezane na transakcijo. Transakcije in wednostne spremembe so lahko pozitivne ali
negativne.

V program AJPES, ki omogoc&a porocanje, sta vgrajeni dve opozorilni kontroli: kontrola na letna porocila
(bilance stanja), s katerimi razpolaga AJPES, in kontrola wednostnih sprememb. V primeru odstopanj podatka
o stanju s podatki iz letnih porocil in odstopanj podatka o wednostnih spremembah s pri¢akovanimi
wrednostnimi spremembami je potrebno odstopanja pojasniti v skladu s tehni¢nimi navodili AJPES.

13. Obvezniki poro¢anja pri poro€anju upostevajo tudi podrobna vsebinska navodila, objavjena na spletni strani
Banke Slowenije.

1ll. KONCNI DOLOCBI

14. Z dnem uweljavitve tega navodila preneha veljati Navodilo za izvajanje sklepa o poro€anju podatkov za
namene statistike finan€nih raCunov (Uradni list RS, §t. 60/05).
15. To navodilo zaéne veljati z 1.1.2008.

Ljubljana, dne 4. decembra 2007.
Guwerner

Banke Slowenije
dr. Marko Kranjec . r.

4.3 Urejanje sheme porocil financnih racunov

Dostop preko menija Banka Slovenije / Urejanje sheme poro¢il finanénih racunov
Vhodni podatki za poro¢anje so prometi in stanja na posameznih kontih v Glawni knjigi.

Program mora ustrezno preoblikovati vhodne podatke, zato potrebuje neko shemo ali vzorec, po katerem to
izvede. PoroCanje se izvede na podlagi tirih tabel, ki jih vnesemo v poseben tabelarni urejevalnik:
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({} Urejanje tabele porodil FR o] @ |[==
Pao 1D paradila
* Fap# Mazslov porocila Oznaka
S 1 Podatki o gtanjih financnib sredstey na dan 31122008 glr
2| Podatki o stanjih obveznost na dan 31.12.2008 zob

3| Podatki o tranzakcijah finanénih sredstey od 01.10.2008 do 31.12.2008 trs

4| Podatki o tranzakcijah finanénih obveznost v obdobju 01.10.2008 do 37 tob
5 Podatki o vrednostnih gpremembah finanénib radunoy od 07,71002008 - 7 wafr
B Podatki o vrednostnib zpremembah obveznosti od 1.70.2008 - 3112 200 vaob

[ Y havi HE S premei ][a Erigi ]

o F3Pozicie | [ KopiaiSH || KopiaikP | &) zepi ||® Pomoz |

Vas$a tabela ima naslednje glame podatke:

=& Spreminjanje zapisa Iil EI&I

Paradilo FR

En:nrn:néiln:n Ilj: 1
Maslow: Podatki o stanjib financnih sredstey na dan 31.12.2003
Oznaka: zfr

B9 ok |[K Pekis || Pome:

Poleg naslova je potrebno wnesti tudi oznako. Ta oznaka se uporablja za oznaevanje poro€ila v posebni
izvozni datoteki XML. V letu 2003 so bila vsa poroCila ozna¢ena z xxx_2003. V letu 2004 pa so se te oznake
spremenile v 2004. Rawno tako se je spremili tudi naziv porocila smiselno za leto 2004.

Prva tabela vsebuje samo podatke o shemi. Vsaka shema pa ima swojo vsebino, ki jo uredite tako, da
pritisnete gumb F3 ali Pozicije. Takrat dobite strukturo posameznega porocila, ki se ureja v nasledniji tabeli:
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{[} Urejanje sheme poraéila EE'@
Porodilo

Podatki o stanjih finanénih sredstev na dan 31.12.2008

* fop  OznakaFl  Opiz postavke porodila Farmula -

o100 1 Monetamno zlata in SOR i
o 2 Gotovina in vloge 102+103+104
mz2 A Gotaving
3 22 Prenogljive vioge
04 29 Ciruge wloge
s 3 Wrednosthni papirji razen delnic 106+109
106 33 Wrednogtni papiri razen delnic brez izvedenih finanénih ingtrumentoy 107+108
o7 33 Kratkoraéni
g 33z Dalgorodhi
M |zvedeni finanéni instrumenti
110 4 Pozaijila 111+112
m N Kratkoragna
2 a4z Daolgorodna
13 & Dielnice in dugi lastnigki kapital 1144118
114 &1 Delnice in drugi lastnigki kapital, razen investicijizkih kuponoy vzajemr 115+4116+117
115 &1 Delnice, ki katirajo
16 512 Delnice, ki ne kotirajo
117 13 Drugi lastnigki kapital
118 &2 Investicijzki kupaoni wzajemnih skladoy
19 B Zavarovalno tehniéne rezervacie 1204123

Il | =

£ FaKanti [ et ] [E Spremeni l |= Brigi |

2 Matisni [M Zapii J [.9, Parno |

Kot vidite na sliki, obstajata dva tipa wstic. Ene so vnosne oziroma wstice, ki prevzamejo podatke iz glamme
knjige, druge pa so wstice s formulami, ki izraCunavajo rezultate. Matematika v teh poljih temelji na seStevanju
ali odStevanju wrednosti ostalih wrstic, ki so oznacene s Stevilkkami AOP.

Za lazje delo pri dolo¢anju vsebine posameznih polj vam je na voljo izpis seznama oziroma tabele.

Vsebino posamezne wstice ynesete s pomocjo naslednjega obrazca:

=k Sprememba zapisa EI =] @
| Zapiz sheme FR

-

Shema ID: 1

Porocila 1D 1

A0P: 100

Opiz postavke: | Monetamo zlato in SDR
Farmula:

Oznaka Fl: 1

B2 ok (K Pekisi  |[® Pomos

Polja, ki imajo wvmeSeno formulo, ne morejo imeti vneSene strukture kontov, ki bi wstico polnili.
Formule se wasajo vedno s tremi mesti za oznako AOP, operatorji so lahko "+" ali "-", presledki niso
dowoljeni.

Oznaka FI pomeni oznako finan¢nega instrumenta. Ta oznaka je usklajena z dolo€bo Uredbe.
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Izpis tabele izgleda takole:

- 2 29.05.2012, 14:09
Struktura porocila FR Syan 1

Podatki o stanjih finanEnih sredstev na dan 31.12.2008

&P | Fireandni By e insfrumenta Fomuia vnesrega omatans Whpoesyami ko (rocni vpis) Ehapina Shin Tip prometa
jreinamend
i 2 3 4 E [ T

100 1 Momaisrno detc in S0R
| z Gofowira in vioge 102-105-104.
102 Full Gofowira 100, 21, Homgro Srje
102 22 Premosipe doge 110, 2122, Korgro Ko
14 29 Dnage voge 177, 1220, Korgro S

V rubriki upoStevani konti ne izpiSemo ni€¢. Namenjena je ro€nemu wpisu pri oblikovanju tabele. Potem iz take
predloge prepiSemo konte v raunalnik.

Vrstice sheme, ki nimajo formul imajo wpisan konto ali ve¢ kontov. Do tabele za wpis kontov pridemo s tipko
F3. Konti so v posebni tabeli zaradi tega, ker lahko pomeni posamezna skupina kontov samodejno Se
nasprotni sektor. To pravilo lahko uporabite pri stanju gotovine, stanju kapitala in podobno.

Primer:

Stanje na kontu 100 ni dolo€eno s partnerjem, ki bi dolo¢al kateri nasprotni sektor je tisti, kamor spada stanje
konta 100. Zato wpiSemo pod rubriko 102, konto 100, ki spada v sektor S.122. Pri razporejanje podatkov v
tabelo program najprej preveri ali je na tem kontu doloen partner, ki bi dolo€al sektor. V kolikor ga ni, potem
upoSteva oznako, ki jo vi wiSete v tabelo kontov na posamezni wstici poro€ila. V tem primeru bi upoSteval, da
gre konéno stanje na kontu 100 v sektor S.122

P Utejanje tabele kontov v povezavi s shemo E'E’@
Shema porodila - A0P |
103 Prenosljive vloge
% ] K.onti, ki 22 upodtevajo Oznaka 5kIS Opiz WP
> 11 110 5.122 Fonéno sta
4 k
| Watavi | [E Spremeni ] |= Brigi |

|u Zapri HE Pomod ]

Vnos podatka o kontu se izvede vtem obrazcu:
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=5 Spreminjanje zapisa | = | & :
: Zapiz o kontih na ghemi .

Zapiz |0 11

Shema ID: 4

E.onti; 110

|lposteva) visto prometa
O Zatetno stanje () Promet @ Koného stanje
Skupina 5K15: 9| ® S.122
81 ok |[R Pekici |[@ Pomos

Kontov lahko navadete ve€. NaCeloma naj bi vnaSali 3 mestno sintetiko, loCevanje naj bi bilo z vejico. Torej bi
wnos izgledal takole za terjatve saldakontov:

120,121,130

Vrsto prometa doloCite glede na wsto poro€ila. Obi¢ajno je za stanje dolo¢eno konéno stanje za promete pa
promet.

Sektor SKIS ali skupina SKIS dolo¢a kam naj program razporedi dobljeni znesek, ¢e le ta ni dolo¢en s
partnerjem.

[ Kopiranje porofila E' =l -

|zvorno paradila: 1 Padatki o stanjik fina

yopC

Ciliro porodila: 0
Skupina AO0F: 2 =

[ K.opiraj tudi shemo kontoy

“E Ok HE'J Zapri “E Pamoé

4.4 Urejanje evidence sektorjev

Dostop preko menija Banka Slovenije / Urejanje evidence sektorjev

Banka Slowenije je z uredbo predpisala sektorje v katere so razwS&eni vsi poroevalci. Ta Sifrant je prilozen
programu. V kolikor bi bilo potrebno karkoli spremeniti, potem se ta sprememba naredi v Sifrantu sektorjev:
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{} Urejanje tabele skupin SKIS E' = @

Skupina 1D | Danaka SKIS

1]
* SKISID Oznaka Opis skupine SEIS -
» 5| Gozpodarstvo Slovenie 14
5.1 Mefinanéne druzbe

5.110071 | Mefinanéne drube pod javnin nadzorom

5.11002  Domace zasebne nefinanéne duzbe

5.11003 | Mefinanéne druzbe pod tujim nadzorom

5.11009 | Mefinancne druzbe v procesu lasthingkega preoblikovanja
512 Finanéne duzbe

514 Centralha banka

95122  Druge denarmne financne ustanove

[ T B R ) IR O R B A

10 51220 | Druge denarne banchne ugtanove pod javnim nadzorom

[ Wakavi HE Spremeni Ha Brizi ]
[E'j Zapri “.@; Pomad ]

Pri samem wnosu sektorjev moramo biti pozorni, da wiSemo 3-mestno oznako.

Zapis spremenite v naslednjem obrazcu:

.t Spreminjanje zapisa i IEI@

Zapiz gifranta SKIS

Skupina 1D: 1
Oznaka: 51

Opis skupine: | Gospodarstvo Slovenije

8 ok |[& Pz |[@ Pomos
Mozen je tudi izpis celotne tabele z izbiro gumba Natisni:
29,05,2012, 14:14
Standardna klasifikacija Span 1
Institucionalnih Sektorjev
SKTS
Zzpisna Cifra SKIS Naziv skupine SKIS
frevika
1 2 3
1|51 Gospodarstvo Shovenije
2[5.11 Mefinznine druzbe
3[5.11001 Nefinanine dnuzbe pod javnim nadzorom
4]5.11002 Domade zassbne nefinantne druzbe
L[5.11003 Nefinandne duzbe pod tujim nadzonom
&[5.1100% Mefinantne dnuzbe v procesy lastninskega precblikovanja
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4.5 Dolocitev meseca (leta) obdelave

Dostop preko menija Banka Slovenije / Doloditev meseca (leta) obdelave

Porocamo letno. Za vsako leto doloCite leto obdelave. Arhiv vsebuje vsa leta, ko ste obdelavo izvedli. Obdelavo
lahko pred letnim prenosom naredite tudi za nazaj, t.j. za pretekla leta.

(7 Doloé. meseca (leta) cbdelave | = | & |[wi3]

| Leto obdelave:; |[2012

[t" Shani | [J Prekii | (@ Pomoz |

Pritisnite Shrani, da se podatek zapiSe. Hkrati se prikaZze tudi desno zgoraj v rdeCi barvi tako, da vemo katero
leto obdelujemo.

. Datoteka Uredi Matiénipodatki Banka Slovenije  Analize poslovanja (E)  &nalize poslovanis (H)  Obveznipobot  MNastavitve, arhiv. Okno  Pomod

(&) 1zhod I Bg) statistka FR [T7] Promet Gk {3} Sifrant KIS I € Leto 2012 QK CopyRight © 1990 - 2004 Hermes d.o.0. Krko | Uporabrik: A I

4.6 Priprava podatkov porocila statistike FR

Dostop preko menija Banka Slovenije / Priprava podatkov porocila statistike FR

Program prebere celoten promet glamne knjige s tem, da upoSteva zacetno stanje na kontih. Datum zacetnega
stanja se wiSe v Nastavitvah obdobja. Naceloma to obdobje lahko spremeni samo racunovodja, ki ima
pooblastilo za delo na glawni knjigi.

7. Priprava poroéila FR EI' =] ._’
Leto obdelawve: Zamesec |
T akoj napolni tudi porosila K.reartal: 1 k=
I |
[ Prik.azi Log ['n Fripravi ] [E-J Zapii ] [*E-‘ Pomod

Program naredi zbir prometov in stanj na glawni knjigi za izbrano obdobje. Hkrati napolni tudi vsa porocila (4).
Podatke samodejno zaokrozi.

Razpored na nasprotni sektor izvede na podlagi podatka iz evidence partnerjev in podatka na kontih vsamo
shemi porocila. Prioriteta je tak$na:

Pogleda ali je wisan partner
da = ima partner wisan sektor - da=vzame ta sektor
ne=ima dawtno Stevilko da=sektor 11
ne=sektor 14
ne = vzemi sektor iz konta wisanega na shemi

Podatke, ki jih pripravi program lahko pogledate s pomocjo gumba "Promet GK" na osnowem ekranu. Vidite
lahko vhodne podatke iz glawne knjige, ki jih lahko tudi izpiSete.

OPOZORILO!

Ob testiranju programa smo ugotovili naslednje pogoste napake v podatkih:
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Knjizbe imajo wisano Sifro partnerja kakor, da so knjizbe saldakontov. Tako imajo tako oznako knjiZbe na
kontni skupini 4 ali 6.

Posledica: Program pri takih kontih izrauna za€etno stanje na kontu iz podatkov prometa za pretekla leta.
Ce je to pravi konto saldakontov, potem je rezultat pravilen. Ce pa gre za konto stro$ka ali zaloge, pa rezultat
ne bo pravilen, saj bi moralo biti zacetno stanje povzeto iz kontnega plana.

Resitev: Preverite oznako "dowljeno wisovanje $ifre partnerja" na kontu v kontnem planu. Ce tak konto nosi to
oznako jo odstranite.

Pojdite v program "Pomozna orodja" in tam v sekciji Glawna knjiga poZenite obdelavo "Test knjizb v GK, ¢e je
dowoljen wos kupca" in poZenite Test oziroma Test-put na 0, Ce Zelite takoj popraviti napake v bazi. Po tem
postopku se bodo podatki uredili, da te napake ne bo ve¢ v podatkih.

4.7 Urejanje in izpis porocila statistike FR za BS

Dostop preko menija Banka Slovenije / Urejanje in izpis porocila statistike FR za BS

Priprava podatkov napolni vsa porocila. Podatki v napolnjenem poro€ilu Se niso preracunani. Zato je potrebno s
tipko F9-Rekalkuliraj tabelo preracunati.

Z gumbom Tip porocila na vhu ekrana lahko menjate porocila.
Po pripravi je potrebno vsa porocila Rekalkulirati!

Pripravo lahko veckrat ponovite, vendar morate vsakokrat izvesti rekalkulacijo tabele.

L_U Pregled in urejanje porocila SFR |E| = @
Porodilo 5FR
Tip porogila: 1] & 200801
[z Opis finanénega instrumenta - Farmula ..&DF' .Dznaka Fl - Sektor . Zrnezek, N
i+ Manetarno zlato in SDR 100 1 5.0
Gotovina in vioge 102+103+104 m 2 5.0 11119
Gotovina 102 A 5.0 34,946
Prenosljive vloge 103 22 5.0 EE.173
Druge vioge 104 29 5.0
Yrednostni papiri razen delnic 106+109 105 3 5.0
Yrednostni papirfi razen delnic brez izvedenih finanénih instrumentoy 107+108 106 33 5.0
Kratkonodhi 107 133 5.0
Diolgorocni 108 332 5.0
|zvedeni finanéni instrumenti 109 34 5.0
Paozaijila 1114112 10 4 5.0 10.272
Kratkaroéna m 1 5.0
Dalgorocna 112 42 5.0 10272
Delnice in diugi lastnizki kapital 1144118 113 & 5.0
Delnice in drugi lastrigki kapital, razen investicijizkih kuponoy vzajemnib sk 11541164117 114 51 5.0
Delnice, ki kotirajo 115 511 5.0
Delnice, ki ne katirajo 116 &2 5.0
Drugi lastnigki kapital 117 B3 5.0
Investiciiski kuponi vzajemnih skladoy 118 B2 5.0
Zawarovalno tehniéne rezervacie 1204123 119 B 5.0
| € [
|L’_. List 1 | W List2 | W atawi | [E Spremeni l |= Birigi |
F9 Fekakuliz | |u Zapri | |@ Pomoi |

Podatke v tabeli lahko tudi spremenite. Po vsaki spremembi je potrebno izvesti rekalkulacijo. Vnosi so
zaokrozeni na 1 EUR
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=" Spreminjanje zapisa

Zapiz porodila SFR

|0 zapiza: 41660
Shema ID: 1

Obdobje: 200201

AOP: 100

£nesek: 0

Sektor: c.0 i':"g Gospodarstyvo domade in tujina
M ok (& Pekici |[@ Pomos

Natisnete lahko vsako tabelo, vendar je zaradi Sirine potrebno tiskanje v dveh delih, ki sta potem skladna. Izpis
lahko uporabite za lasten arhiv ali prepis v spletno aplikacijo (€eprav to ni potrebno zaradi priprave, ki jo

program izvede v XML obliki)

v24 Priprava in tiskanje porodila | = | : | X I
Tizkaj poradilo SFR od kolone S.0do 5.13
= MHatisi ] Il:j Zapi I |E.a Faornod
sl 29.05.2012, 14:21
PorocCilo SFR-1/2 Sran 1
Podatki o stanjih finanEnih sredstev na dan 31.12.2008
Obdobje: 2008/Q1 Oznaka: sfr
Maziv finantnega ins’ Formula ACP  [Omaka [5.0Dom. gosp. | S.1Domace [.11Nefinancne [S.12Finantne [.121Centralna | 5.122Druge  [S.123Drugi fin [S. 124 Pomozni 5.125 5.13 Drzava
F1 intu gospodars 3 ruzhe bank n posr finané Zavaroval nice
1 2 3 4 5 6 P 8 9 10 11 12 13 14
Manetarna Zato in SDR 100 1
Gotovina in vioge 102+103+104 101 2 101,119 101,118 101,118 34,346 66,173
Gotovina 102 21 34,996 34,946 34,946 34,996
Prenosljive vioge 103 22 86,173 66,173 86,173 66,173
4.8 lzvoz porocil v textno datoteko
Dostop preko menija Banka Slovenije / 1zvoz poro€il v textno datoteko
Izvoz v tekstno datoteko lahko uporabite za prenos v Excell.
::_" Izvoz podatkov v TXT El =
Ime D atoteke: -
2% lzvozi | [E-j Zapii I [E,r Pomo |
VpiSite ime datoteke v katero Zelite izvoziti podatke. Ime naj bo popolno (s .txt kon¢nico ali drugo)
Datoteka je Tab delimited.
Vsebuje opis polja, aop, fin instrument ter 20 polj za podatke.
28/44
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4.9 lzvoz porocil v XML datoteko

Dostop preko menija Banka Slovenije / 1zvoz poro¢€il v XML datoteko
Konc¢ni rezultat vseh postopkov je datoteka XML, ki jo s pomocjo aplikacije AJPES prenesete v AJPES.

Ime datoteke je predpisano oziroma je sestavjeno iz letnice, mati¢ne Stevilke podjetja, datuma izpisa, ure
izpisa.

RE_. Eevoz podatkow v XML E =] @

D atoteka SFR_2008_5509521_20120523_142306.<ML

L lzvoei { |{:j Zapi ||-,E. Fomoé

Struktura je enaka, kot jo pripravi aplikacija AJPES v Excel-u.

Prenos na AJPES izvedete preko spletne aplikacije, v katero se pirjavite z uporabniskim imenom ter geslom.
Za postopek prenosa v AJPES si podrobneje poglejte navodila, ki jih je posredoval AJPES.

I
‘ l : e STATISTIKA FINANCHIH RACUNOY
- -
4 l = 5
Poratanje podatkow za namene statistike finanénih radunoy je predpisala Banka Slovenije
5 Skleporn o porofaniy podatkov za namene statistike finanénib radunow (Uradni list RS,
£t BR/D3).
Prijava
gk ? Podatke morajo sporofati wsi rezidenti Republike Slovenije, razen gospodinistev in
uporahnizko ime: neprofitnibh _izvajalcey  Storitey uosnndiunis'wnm ki 50 po Standardni  Klasifikaciji
institucionalnih sekiorjev (Uradni list RS, 5t 96/98) razvrsceni v sekiorja 5.14 (prehivalstvo
i in sarmostojni podjetniki) in 515 (drodtva, politicne stranke, sindikati, klubi, 2veze,
geslo. cerkvene skupnostiin humanitarne organizacije).
TPRIAVA Obvezniki poroéanja morajo podatke o transakcijah  letu 2003 in stanjih kanec leta 2003
i : — e 2 et
_ predloziti AJPES v elektranski abliki do 20.05.2004.
+ St pozabill gesio? i Metodologija, nadin in roki porofanja so doloéeni z Mavadilom za izvajanie sklepa o
* Kako postanem uporabnik porofaniu podatkov 7a namene statistike finanénih radunoy (Uradni list RS, 3t 78/03) in

* Telefonska pomod uporabnikam Mavodilom o spremembi in dopolnityi navodila za izvajanie sklepa 0 porofanju podatkoy

fahamene statistike inanénih radunoy (Uradni list RS, 5t 16/04).

Podrobnejga vsehinska navodila za porofanje so na voljo na spletni strani Banke
Slovenije www bsi sithtmifporocanie hankifinraciindes hirm.

Obveznikom porodanja je kot pomod za razvriéanje poslovnih partnerey v nasprotni
sekior na voljo Sifrant SKIS v tekstualni obliki v njem so za veak poslovni subjekt podatki
0 imenu, matiéni Stevilki in oznaki institucionalnega sektorja (SKIS). Ohvezniki porofanja
pa lahko za razvrsfanje poslovnih partnerjey v nasprotni sektor uporabijo tudi IPRS, kije
na volio na spletni strani www.aipes. sifirs, ¥ njem so podatki samo za aktivne posiovne
suhjekie.

5 Analize poslovanja (E)

V nadaljevanju je v program vgrajenih nekaj poroc€il, ki grafi€no prikazejo gibanja in trende v poslovanju podjetja.
Program izdela preglede iz prometa glame knjige. Grafi¢no jih prikaze s pomocjo posebnega programa
Graphb.exe, ki je priloZzen instalaciji.
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5.1 Finance
5.1.1 Analiza prihodkov in odhodkov sinteti¢no

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Analiza prihodkov in odhodkov sintetiéno

To poro€ilo prikazuje gibanje prihodkov in odhodkov v nekem izbranem obdobju. Prikaz je lahko posamicen
(vsak mesec posebej) ali pa kumulativen, kar dosezete z vklopom oznake.

v=. Gibanje prihodkov in odhodkov =m| E"[é]

Obdobje od: 1.01.2009) (1 do 2905202 @

[T Kurulativho Zreski v 1000

[L"'ﬂ Pripravi araf ] [[l:j Zapii ”@ Pomog

Po izbiri gumba Pripravi graf se izpiSe se obvestilo:

Prikazano bo samo zadnjih 30 meszecew v izbranem obdobju.
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Kumulativno gibanje prihodkov, odhodkov in dobidka v obdobju 012009 do 05/2012

01 Jan 03 02) Feb 03 (013) ar 03 04) Sep 09 05) M 12

-
i

Mesec

@ Prihodki m Odhodki O Dobigek

Ce na grafu kliknete z desno tipko miske, se izpi§e kopica moznosti urejanja grafa, kot na primer oblika grafa

(Graph Type)

v Title
Loom
Graph Type
Figure

v 3D Effect
Legend
Axis
Mode
Wallpaper

Print
Print best fit

Save

Save As...

Drill Down

Return fram DnllDown

¥ ToolTip

» Scatter Graph Hiase
L Line Graph

Area Graph :
L Floating Area i

k| v Column Chart

L Colurmn with accurnulation
Floating column

Bar Chart

Bar with accumulation

Floating bar
Pie Chart
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5.1.2  Analiza prihodkov po kategorijah

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Analiza prihodkov po kategorijah

To poro€ilo prikazuje gibanje prihodkov po kategorijah v nekem izbranem obdobju.

= Gibanje izbrane kateg. in skup. prihodk, El (=] @

Obdobje od: 1002009 (] do 29052012 | (2

K.ategarija prihodkoy

@ poslovni prikodki
() finanéni prikodki

) izredni pribodki ] Kurnulativno
) drugi pribodki Zneski v 1000
“w. Pripravi graf ] [&j Zaphi ”@‘_, Pamod

Po izbiri gumba Pripravi graf se izpiSe se obwestilo:

Prik.azano ba zamo zadnjih 30 mesecey v izbranem obdobiju.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 32/44



i
.I" Statistika financnih racunov in financni grafikoni  Uporabnigki priroénik Verzija 6.010/1.044

vg Prikaz gibanja izbrane kategorije prihodkov za izbrano obdobje

Gibanje poslovnih prihodkov v obdobju 01/2009 do 06/2012
YWrednost [v 1000]

01)Jan 09 02) Feb 03 03] kar 09 04 kaj12
Mesec
& Poslovni prihodki @ Skupni pribodki

5.1.3  Analiza odhodkov po kategorijah

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Analiza odhodkov po kategorijah

To porocilo prikazuje gibanje odhodkov po kategorijah v nekem izbranem obdobju.

«% Gibanje izbrane kateg. in skup. odhodk. = IIEI || E8

Obdobjeod: | 1.01.2003| (1 do: | 29052012 (7
k.ategornja odhodkow

@ poslovni odhodki
() prevrednatenis

() finanéni adhadki (] Kumulativno
':' izredni odhodki Fheski v 1000
|
Eﬂ_ Eriprawi araf ] [E Zapi ] [@, Pomod

Po izbiri gumba Pripravi graf se izpiSe se obwestilo:
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! . Prikazano bo zamo zadnjih 30 mesecey v izbranem obdobju.

’”_'q. Prikaz gibanja izbrane kategorije odhodkow za izbrano obdobje E“_@|

Gibanje poslovnih odhodkov v obdobju 01/2009 do 05/2012

Wrednost (v 1000]

1] Jan 09 02] Feb 09 03] kar 09
Mezec
B Pozlovni odhodki @ Skupni odhodki

5.14  Pregled stroskov po kategorijah

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Pregled stroskov po kategorijah

To porocilo prikazuje pregled stroSkov po kategorijah v nekem izbranem obdobju.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 34/44



4 Statistika finanCnih raCunov in financni grafikoni  Uporabnigki priro¢nik Verzija 6.010/1.044

= Gibanje izbrane kateg. in skup. strosk. | = | = [se]

Obdobjeod: | 1.01.2008) (A1 dor | 23052012 (70

F.ateganja strogkoy
@) material
1 staritve
() amaortizaciia
() dolgoroéne rezervacie

() nbresti [T Kumulativio

() strodki dela
) drugi strodki Zheskiv 1000

Eﬂ Fripravi graf! [m Zapri ”@‘, Pomod

Po izbiri gumba Pripravi graf se izpiSe se obvestilo:

l\ Prikazano bo samo zadnjih 30 meszecew v izbranem obdobju.
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“&. Prikaz gibanja izbrane kategorije strotkov za izbrano obdobje E\ = @

Gibanje stroskov materiala v obdobju 01/2009 do 05/2012
Wrednost (v 1000]

01) Jan 09 02) Feb 09 03 Mar 09 04) Maj 12

Mesec
@ Material @ Skupni strogki

5.1.5 Primerjava dveh poslovnih let

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Primerjava dveh poslovnih let

V kolikor ne naredite takoj letnega prenosa, lahko spremljate tudi ve€¢ poslownih let oziroma primerjate dve

poslowni leti, kar je priro€no za ugotavijanje trendov v poslovanju. Primerjate lahko 3 kategorije. Primerjava je
lahko posami¢na (mesecna) ali kumulatina.

v Primerj. gibanj ekonom. Fcate..,Eli = -'@

Leto 1: 2011 Leto 2: 202
Zelim primeiati
@ Prihodke
() Ddhodke [¥] Zreski v 1000
() Dobicek [ Eurnulativio
['“_‘ﬂ. Eriprawi araf ] [E'] Zapr ] [& Pamad:

5.1.6  Analiza terjatev in obveznosti

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Analiza terjatev in obveznosti

V tem porocilu program pripravi skupen promet kontov terjatev in kontov obveznosti in jih prikaze kot grafi¢ni
prikaz gibanja. Analiti¢no je prikazana tudi struktura terjatev in obveznosti (kupci, avansi,...)
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fo = s

2905202

“'*”4 Graf terjatev in cbhveznosti

Obdobje od: 102009 (7, do

Zheski v 1000

[’*ﬂ Pripravi graf][tl_tj Zapii ”ﬂ Pomod

5.1.7  Strukturna analiza ekonomskih kategorij

Dostop preko menija Analize poslovanja / Finance / Strukturna analiza ekonomskih kategorij

S tem porocilom lahko podrobneje pogledate v strukturo terjatev, obveznosti, zalog in primerjate kupce in
dobauvitelje (razmerje med terjatvami in obveznostmi). Posami¢en prikaz je prikaz vsake kategorije v absolutni
wrednosti, nadgrajene skupine pa prikazujejo seStevek vseh kategorij. Tako v primeru terjatev dobimo prikazano

strukturo terjatev s seStevkom vseh wrst terjatev.

w5 Struktura izbrane kategorije

Obdobje od:

K.ategarija:

@ Terjatve
() Dbveznosh
() Zaloge

(7 Kupci: D obavitelj

1.01.2009| & do

o] = =]
29.05.202 | M

M acin izriza;

@ Pozamiéne skupine

) Madgrajene skupine

[] Zrezki v 1000

[”ﬁ, Bripravi graf ] [Ej

Zapri ] [@_,- Pomoi

Po izbiri gumba Pripravi graf se izpiSe se obwestilo:

Cpozerilo

! Prikazano ba zamo zadnjih 30 mezecey v izbranem obdobiju.
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4 Struktura terjatev za izbranc obdobje E\ =]

Struktura terjatev v obdobju 01/2009 do 05/2012 (posamiéne skupine)
YWrednost [v 1000]

N1 A0 0 000 00 W 0 00 00 0 A

M) Dec09 04)Mar 10 07)Jun10 10)5ep 10 13)Dec 10 16lMar 11 19]Jun11  22)Sep 11 25)Dec11 28] Mar12
Mesec

0 Denar O Kupci @ Predujmi @ Finanéne nalozbe @ Drugo @ Skupaj

& Zapi

5.2 Ostalo

5.2.1 lzvoz podatkov o kurilnicah v Excel

o Primerjava gibanj ekonomskih kategorij E\ =] @
Datum od: 4102011 M
D aturn do: 3102012 om
St od: 00000 ¥ ZRMNOD.OO
St dor 10000 & zmo
| Primeriava |
Opig Fonti
Furilno olje « | 402400
Frewvoz oljia 402400
Elektncna energija 402410
Obratovalni strodki [zervis gonlnikow, dinmnikarske startve, voda. | 419240 [
Frihodki po kontu 780100 FEO0D [
Podatki |
0K l |@ Y Excel | lu Zapni | |Q Fomod
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6 Obvezni pobot

6.1 Priprava za obvezni pobot

Dostop preko menija Obvezni pobot / Priprava za obvezni pobot

/A Priprava za obverni pobot

Konte: (2200000 | ) Krat.obv.do dobaviteliev v drfa Datumod: (1.01.2009 |1 @ Zapadi pred: (©) Zapadejo éez: 0 ali ved dni

Id |Let0 F.rog |Upnik |Dznaka Ratuna |Datum racuna |

Oznadi vze z dat.nast. zamude enakim ali manjim:

310202 |3 [F]Vse nad 2506
[|V"| Oznadi/Odznati ] ’.f"' Dznadi vse ”l' | Odznadi vse ] [| |« Obrmi |zbor] [#]1 - Obv.zapad.oby. [] 2 - Prastnezap.oby. [] 3 - Prost.2ap.oby |/| Dznadi

# Letopob. Krogpob. Upnik  |1d za DDV

Maziv upnika Zrnezek obveznost. Tip Datratuna Datzacplr  D.nastzam. Oznaka racuna

0.00

‘i Uprik
m m mML Leto pobata: | 2012 | Krog pobota: | 10 Dsamo ozhacens |

’w Zapn ”@ Pomod:

|Ve|ja za 3.0 HermeS |

A Priprava za obvezni pobot

Konko: (220000 | ®) Kratk.obveznosti do dobavitelie Datum od: [1.07.2018 | (5]

[l (@ Zapadipred: () Zapadejo tez

0| ali ved dni & Priprava
Id Leto Krog Uprik OznakaFRatuna Datum racuna
Oznati vze z dat.nast.zamude enakim &l manidim:. 20022018 | (31 Ve nad 2508
|-f"| DzradifOdznaci | | Oznadivee | (1| Ddenativse | [|v Obmiizbor &1 - Obw.zapad.obv. []2 - Prost.rezap.oby. []3 - Prost zap.oby |./| onae
¥ Letopob. Krog pob. Upnik  1d za DDV Maziv upnika Znesek obveznost. Tip Datratuna Datzacplr D.nastzam. Oznaka ratuna
£ >
0.0a
Y Upnik E Brigi oznacens
. ; T [ samao oznatene
[ Preverivse | Krog pob.od: % do || BN =ML Leto pobota: | 2018| Krog pobota: | 2] || &2 Matisni [ Grupiraj
u Zapii & Pomoi
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Najprej vnesemo konto, ki je lahko tudi sinteti¢en. Z »Datum od« dolo¢imo od katerega datuma naprej se za
pripravo upo$tevajo dokumenti iz Glawne knjige, glede na datum dogodka. Ce Zelimo pripravit radune, ki so ze
zapadli glede na dana$nji dan, izberemo »Zapadli pred« ter vnesemo pred koliko dni ali ve&¢ so zapadli. Ce
izberemo »Zapadejo Cez« potem program pripravi raune, ki e niso zapadli glede na dana$nji dan in bodo
zapadli ¢ez weSeno Stevilo ali manj dni. Nato kliknemo na gumb »Pripravi« in pripravi se seznam vseh
obveznosti, ki ustrezajo podanim kriterijem.

Z gumbom »Preveri vse« se prewverijo vse obveznosti ha seznamu in se pobrisejo v primeru, da so bile dane v
sistem kompenzacije (Glawa knjiga) ali pa so bile platane v vmesnem obdobju, ki je potekel od zadnje
priprave. Samodejno se doloci tudi tip obveznosti glede na wvneseni datum v »Krog.pob.od« (tu vnesemo datum
prejSnjega pobota) in »do« (tu vnesemo datum pobota za trenutno pripravo). Obveznostim katere imajo datum
nastanka zamude znotraj tega obdobja kroga pobota in Se niso bilo oddane v katerem od prejSnih krogov
pobota, se dolo€i tip 1 (obvezne zapadle obveznosti), ostalim zapadlim obveznostim tip 3 (prostowljne zapadle
obveznosti), tistim ki zapadejo Sele po datumu pobota za trenutno pripravo pa tip 2 (prostowljne nezapadle
obwveznosti). Prijava obveznosti v pobot se po zakonu izvede v prvem krogu obveznega pobota, ki sledi
nastanku zamuda. Zato je potrebno krog pobota dolo&i npr. Krog pob.od: 1.07.2017 in do: 30.07.2017.

Z gumbom »Upnik« lahko uredimo podatke o upniku, predvsem pa je pomembna davtna Stevilka, ki mora biti
wnesena za upnika in pravilna.

Z gumbom »Spremeni« lahko vsaki obveznosti posebej dologimo tip.
A Spreminjanje zapisa
Pabot

Id: 3

Tip: 'm apadie abyeznost @

| 3 - prostovaoline zapadle obveznosti

Obveznosti, ki jih zelimo izvozit v XML datoteko, je potrebno oznaditi s kljukico. To lahko storimo z uporabo
gumbov nad seznamom: »Oznaci/Odznaci«, »Oznaci vse«, »Odznadi vse« in »Obrni izbor«. Obwveznosti lahko
oznacimo tudi s pomoc¢jo sistema »Oznaci vse z datumom nastanka zamude enakim ali manjSim«. Tu je
glawni pogoj glede na datum nastanka zamude, ki mora biti za obveznost enak ali manjSi od podanega, potem
pa se upoStevajo tudi obkljukani tipi za obveznosti katere Zelimo, da se oznacijo. Po izboru pogojev pritisnemo
na gumb »Oznaci«. V kolikor obkljukate opcijo "Vse nad 250 EUR" ter uporabite gumb "Oznaci", bo program
oznacil samo dokumente z zneskom obwveznosti vi§jim od 250 EUR.

Ko so ustrezne obveznosti oznacene pritisnemo na gumb »XML« in program nas obwvesti o uspeSnem kreiranju

XML datoteke, ki je tako pripravjena za uvoz preko spletne aplikacije ePobot. V nasprotnem primeru nas
program obvesti o neustreznih potrebnih podatkih za kreiranje XML.

6.2  Zapiranje z rezultati obveznega pobota

Dostop preko menija Obvezni pobot / Zapiranje z rezultati obveznega pobota
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-]

Zapiranje z rezultati obveznega pobota [l & |
Tip dokumenta: 500 | % Leto: 2011 Stevilla: 1% Datumvalute: 19.05.2011 | 3
.F:ezullatu pobaotanja .
7.205.24 7.205.24
5 Upnik Nazw uprﬂsa konto DK v B“leme v [joi:um Davina ciolz"rﬂna I-Nlazi\.f-chlinika .V.eza
K 7.2065,24 5183981268 Testno podietie d.o.o.

S183381268 Testno podistie d.o.o

(4 Razdel * Podvoi | [E3 Vstavi |[E Spremeni | (@ Bisi
B zepi  |[@ Pomez |

& Uvozirezuhat | [i# KnisivGK |

Najprej je potrebno uvoziti XML datoteko s podatki o rezultatih veCstranskega pobotanja, ki jo uporabniki
sistema ePobot lahko prevzamejo na spletni aplikacije AJPESa. Datoteko uvozimo s pritiskom na gumb
»Uwozi rezultat« in nato pokazemo na ustrezno XML datoteko. Za vsako posamezno uvozeno pozicijo lahko
kliknemo na gumb »Razdeli«, ki nam ponudi vse obveznosti, ki so v sistemu pobotanja (preko Priprave

podatkov za obvezni pobot) za tega upnika.

.

fl Racuni v sistemu vedstranskega pebotanja obveznosti |
|zbente racune na katere razdelm zbeni znesek |
B~ Dzmativsa ] [T} Odznadi | v Obmiizbor |
* Upri |d Maziv Zresek obvez. Weza
r 1 TEST 240000 12007 (D000
Zbmim: 22000 ™ ok |[K Peisi (@ Pomot

Oznacimo obwveznosti, ki jih Zelimo zapreti s tem zneskom in pritisnemo »OK«. Tako se nam kreirajo za vsako
oznaceno obveznost pozicije z ustrezno vezo in so tako pripravjene za knjizenje v Glawo knjigo. To storimo s
pritiskom na gumb »KnjiZzi v GK«. Po uspeSnem knjizenju gremo lahko nazaj v »Priprava za obvezni pobot« in

ko pritisnemo na gumb »Preveri vse« se obveznosti, ki smo jih uspesno zaprli pobriSejo.
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7 Nastavitve, arhiv

7.1 Nastavitev programa

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv / Nastavitve programa

Za pravilno poro€anje oziroma za popolno oblikovanje tabele v XML obliki je potrebno wnesti podatke o
razporeditivi naSega podjetja v sektorje SKIS, dolocitev odgovorne osebe za sestavo porocila ter Sifro
proracunskega porabnika za jawna podjetja. Brez wnosa teh podatkov, poro€ilo v XML ne bo korektno.

Nastavitve se dologajo na Stirih podrogjih:
e Splosno

e Poslowna leta

e Zunanje datoteke in

e Obdobje

Splosno

Osnowne podatke o podjetju program "prebere" v nastavitvah Vhodnega menija (AM). Iz seznama isberemo
sektor obveznika, ter wiSemo $e odgovorno osebo in Sifro proratunskega uporabnika.

9 Nastavitve programa

| | 3 :
Splogno EPDS|D'-.-'F|E| leta gZuname datoteke !Eltu:lu:ul:qe |

=N NCR

Podietie porodevalec; SRS @6 6
A -

Sektor obveznika: S 11002 :Z-%

Qdgovorna ozeba;

Sifra prorac. uporabnika;

Hrrn madA Domace zazebne nefinanéne druzbe

2 ok [ Prekici

I IE!.: Famod

Poslovna leta

Za preracunavanje uspesnosti v primerjavi s preteklimi leti, lahko vtem delu vnesemo poti do podatkov. Z lupo
izberemo mapo, kjer so podatki za Zeleno leto. V mapi izberemo katerokoli bazo, nato kliknemo gumb

Zabelezi. Pot do minulih let se tako zapiSe v ini datoteko.
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% Nastavitve programa

Splogno | Pozlovna leta | £unanje datoteke |EII:u:||:|I:|ie |

E=NHCh —x

Leto:

Lokacija podatkow:

(B Zabeledi | [@ Eiis

2 ok [ Prekici

] [@ Pamod

Zunanje datoteke

Obdobje

% Nastavitve programa

Splogno |F'|:n$||:uvna leta | £unanje datateke |I:Il:u:||:|l:uie |

Fot do programa place: :é
2 ok | Pekis | [@ Pomos
Zaradi spremembe obdobja poro€anja, je vtem delu omogocena izbira.
‘% Nastavitve programa EIIEI 3]
Splogno |F'|:|slu:wna leta | £unanje datntekel Obdobje |

Obdobje porodanja

() Letnio porodanie

@ik vartalno porodan)e!

(71 Mezedno parotanje
2 ok [ Pz |[@ Pomod

7.2

Nastavitev obdobja knjizenja

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv / Nastavitve obdobja knjizenja
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Obdobje veljawnosti glawne knjige pomeni datum, ki predstavja datum zaCetnega stanja v kontnem planu glame
knjige. Promet od tega datuma dalje se uposteva pri izraCunavanju prometov na kontih, medtem ko prometa
do tega datuma program ne vidi.

[T Urejanje obdobja knjizenja o] @ |[=E-
Sifra
= Sifra Od datuma Do datumaik. velia od datuma
L 1012008 31122010 1.01.2009

[E Spremeni ”E Bnsi ]

[u Zapn ][@ Pamod ]

Obdobje od datuma do datuma je obdobje v katerem program dowli zajemanje promata glawne knjige. Ta
kontrola se izvaja pri knjizenju prometa.

(%] Azuriraj obdobje knjizenja | = | B |23

Obdobje

Sifra: [

 0d datuma: ~1.01.2008] (4
Do datuma: NA2200) 7
GK welia od datuma: | 1.01.2009 | (51

B ok |[K Pekii | (@ Pome:
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